                                                                                                                                                                   УТВЕРЖДЕН
                                                                                                                                                                 Постановлением Главы администрации

                                                                                                                                                                 Батыревского района Чувашской Республики














        от 23.12. 2013г. № 850/1
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
Муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района Чувашской Республики»
на 2014 год  и на плановый период 2015, 2016 годов.
ЧАСТЬ 1.
РАЗДЕЛ 1.
1.Наименование муниципальной услуги: 
Услуга по осуществлению библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки

2. Потребители муниципальной услуги: физические лица, юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателей
	Единица измерения
	Формула

расчета 
	Значение показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год 
2013
	текущий финансовый год
2014
	Очередной финансовый год

2015
	первый год планового периода
2016
	второй

год
планового

периода

2017
	

	Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом, ед.
	ед.


	Ед. (+)

 или (-)
	+ 1

	+ 4

	0


	0


	0

	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом, ед.
	ед.


	Ед. (+) или (-)
	- 5

	+ 10

	+5


	0

	О

	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	Динамика количества документов, выданных из фондов, по сравнению

предыдущим годом, ед.
	ед.


	Ед. (+) 

или (-)
	+ 3

	+ 10

	+5


	+5


	0

	Результаты опросов потребителей услуги

	Динамика количества справок, выданных пользователям библиотеки

по сравнению

предыдущим годом, ед.
	ед.


	Ед. (+) или (-)
	- 265

	+ 17

	+ 5

	+ 5

	+ 5
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

Внутренняя отчетность


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование
показателей
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный финансовый год 
2013
	текущий финансовый год

2014
	Очередной финансовый год

2015
	первый год планового периода
2016
	Второй год

планового

периода

2017
	

	1. Количество зарегистрированных пользователей, чел.
	Чел.
	4661

	4665


	4665


	4665
	4665
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке

	2. Количество посещений, ед. 
	Посещение
	45925
	45935

	45940

	45940
	45940
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке

	3. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, ед.
	Экз.
	141210
	141220


	141225


	141230
	141230
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке

	4. Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки, ед.
	Справка
	3603
	3620


	3625
	3630
	3635
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке


4. Порядок оказания муниципальной услуги 
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной  услуги :

Ведомственная перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным бюджетным учреждением культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района (утвержден постановлением  главы Администрации Батыревского района Чувашской Республики  от 9 августа 2011г .№ 487);
Районная целевая программа «Развитие культуры Батыревского района 2009- 2011 и на период 2020 годы» Постановление администрации Батыревского района от 24 мая 2011 г. № 271/3;

Закон Чувашской Республики от 13 июня 1997 года №8 «О культуре»;

Закон Чувашской Республики  «О библиотечном деле» от 15 июня 1998 г. № 11 (ред. от 24.11.2004 г. № 41);

Закон Чувашской Республики «Об обязательном экземпляре документов Чувашской Республики» от 28 апреля 2008 г. № 3  

Постановление коллегии  Минкультуры Чувашии «Об утверждении Концепции  развития общедоступных (публичных) библиотек Чувашской Республики до 2020 года» от 25 декабря 2008 г. № 23;
Модельный стандарт деятельности общедоступной (публичной) библиотеки в Чувашской Республике;

Устав Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района Чувашской Республики (утвержден постановлением  главы Администрации Батыревского района Чувашской Республики  от 9 августа 2011г .№ 486);
План финансово – хозяйственной деятельности муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района

Правила внутреннего трудового  распорядка муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района (утверждено приказом директора МБУК «МЦБ» Батыревского района от 01.10.2013г. № 51)
Должностные инструкции работников муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района

Положение об оплате труда работников муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района

4.2. Порядок информирования  потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	Телефонная консультация
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае обращения потребителей по телефону предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге
	-

	Информирование при личном общении
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае личного обращения потребителей предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге
	-

	Информационный стенд в здании библиотеки
	Перечень оказываемых услуг, план массовых мероприятий, итоги конкурсных мероприятий, информация о проводимых массовых мероприятиях и т.д.
	По мере изменения данных

	Информация у входа в библиотеку
	У входа в библиотеку размещены:
- наименование библиотеки;
- информация о режиме работы 
	По мере изменения данных

	Информация в сети Интернет
	Библиотека поддерживает в актуальном состоянии Интернет-сайт МБУК «МЦБ» Батыревского района о  мероприятиях, новых ресурсах и сервисах библиотеки Информация о проведенных мероприятиях на сайтах администрации района и Батыревского сельского поселения 
	По мере изменения данных

	Информация в печатной форме
	Издание путеводителей, буклетов, информационных изданий о библиотеке и ее услугах,  книжном фонде библиотеки, которые распространяются в помещении библиотеки
	Ежегодно

	Информация в средствах массовой информации
	Публикации в печати, информация на сайтах администрации района и Батыревского сельского поселения о  мероприятиях, новых ресурсах и сервисах библиотеки
	По мере необходимости

	Проведение массовых мероприятий
	Обзоры, беседы, тематические, литературные вечера, библиографические уроки
	ежемесячно

	Оформление книжных выставок
	Тематические, юбилейные, персональные
	ежемесячно


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги; 

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ).

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления:
Положение о платных услугах Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района Чувашской Республики»
6.2. Орган местного самоуправления Батыревского района Чувашской Республики, устанавливающий цены (тарифы): 

Администрации Батыревского района Чувашской Республики
Постановление главы администрации Батыревского района « Об утверждении тарифов на платные услуги» № 60 от 19.02.2010г.
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуг
	Цена (тариф), единица измерения

	1. Компьютерный набор текста
	10-00

	2. Оформление титульных листов к рефератам, курсовым работам, дипломам
	5-00

	3. Редактирование текстовой информации
	3-00

	4. Электронный перевод текста
	5-00

	5. Сканирование текстовой информации с распознаванием, редактированием текста
	10-00

	6. Сканирование фотографий
	5-00

	графической информации (таблицы, графики, рисунки)
	10-00

	7.Распечатка на Ч/Б лазерном принтере (текст)
	3-00

	8. Распечатка на цветном струйном принтере (текст)
	15-00

	9. Предоставление рабочего места с доступом в ИНТЕРНЕТ
	30-00

	10. Самостоятельная работа на ПК
      студенты
      школьники
	20-00
15-00

10-00

	11. Запись информации на компакт-диск
	15-00

	12. Запись информации на флешку
	5-00

	13. Запись информации на «3,5» дискету
	5-00

	14. Доставка электронных копий документов
	10-00

	15. Компьютерный дизайн:
изготовление визитных карточек:
       черно-белые
	10-00

	       полноцветные
	25-00

	       изготовление объявлений, буклетов, поздравлений
	50-00

	16. Составление и выдача библиографического списка
	1-00

	17. Выполнение сложной уточняющей или фактографической справки
	5-00

	18. Выполнение справок с использованием ИНТЕРНЕТ (рефераты, курсовые, дипломные)
	25-00

	
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы 
контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	Внутренний 
	Ежемесячно

По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района Чувашской Республики» 

	Внешний
	Ежеквартально в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом и в срок до 1 февраля очередного финансового года
Проверки в соответствии с утвержденным Администрацией Батыревского района Чувашской Республики планом
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Батыревского района Чувашской Республики
Финансовый отдел администрации Батыревского района

Отдел социального развития и информационного обеспечения администрации Батыревского района

Контрольно – счетный орган Батыревского района


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование 
показателей
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1. Количество зарегистрированных пользователей, чел.
	Чел.
	
	
	
	

	2. Количество посещений, ед.


	Посещение
	
	
	
	

	3. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, ед.
	Экз.
	
	
	
	

	4. Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки, ед.
	Справка
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: в срок до 1 февраля очередного финансового года, следующего за отчетным.
ЧАСТЬ 2.
РАЗДЕЛ 1.
1. Наименование муниципальной работы:  Работа по формированию и учету фондов
2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный финансовый год 
2013
	текущий финансовый год

2014
	Очередной финансовый год

2015
	первый год планового периода
2016
	Второй год

планового

периода

2017

	Работа

по формированию и учету фондов

	1. Объем фондов (всего), ед.
	61101
	62000
	62000
	62000
	62000

	
	2. Объем поступлений документов на материальных носителях, ед.
	1035
	1100
	1200


	1200


	1200


	
	3. Объем подписки на периодические издания (назв.)
	47
	80

	80


	80


	80


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 
- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги; 

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ).

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

	Формы 
контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципального задания

	Внутренний 
	Ежемесячно
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района Чувашской Республики» 

	Внешний
	Ежеквартально в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом и в срок до 1 февраля очередного финансового года
Проверки в соответствии с утвержденным Администрацией Батыревского района Чувашской Республики планом
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Батыревского района Чувашской Республики
Финансовый отдел администрации Батыревского района

Отдел социального развития и информационного обеспечения администрации Батыревского района

Контрольно – счетный орган Батыревского района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании

на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Показатели  объема (содержания) муниципальной услуги (работы)


	Отчетный финансовый год
	
	

	1. Объем фондов (всего), ед.
	
	
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	2. Объем поступлений документов на материальных носителях, ед.
	
	
	Статистическая отчетность по форме №6-НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке»

	3. Объем подписки на периодические издания (назв.)
	
	
	Внутренняя отчетность


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: в срок до 1 февраля очередного финансового года, следующего за отчетным.
РАЗДЕЛ 2.
1. Наименование муниципальной работы:  Работа по библиографической обработке документов и организации каталогов

2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный финансовый год 
2013
	текущий финансовый год

2014
	Очередной финансовый год

2015
	первый год планового периода
2016
	Второй год

планового

периода

2017

	1. Создание библиографических 

баз данных
	Объем собственных библиографических баз данных (тыс. записей)
	10600
	11000
	11500
	11800
	11850

	2. Создание электронного 

каталога
	Объем электронного каталога (всего тыс. записей)
	3631
	4000
	4100
	4200
	4300

	
	Внесение в электронный каталог библиографических записей (тыс. записей)
	1035
	1100
	1100
	1100
	1100

	3. Редактирование библиографической записи в карточном каталоге
	Объем  карточных каталогов (тыс. записей)
	18779
	19000

	19285

	19400

	19400



3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 
- ликвидация учреждения;
- реорганизация учреждения;

- перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги; 

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ).

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципального задания

	Внутренний 
	Ежемесячно
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района Чувашской Республики» 

	Внешний
	Ежеквартально в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом и в срок до 1 февраля очередного финансового года
Проверки в соответствии с утвержденным Администрацией Батыревского района Чувашской Республики планом
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Батыревского Чувашской Республики
Финансовый отдел администрации Батыревского района

Отдел социального развития и информационного обеспечения администрации Батыревского района

Контрольно –счетный орган Батыревского района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании

на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Показатели  объема (содержания) муниципальной услуги (работы)


	Отчетный 

финансовый год
	
	

	1. Объем  собственных  библиографических баз данных (тыс. записей)
	
	
	

	2. Объем электронного каталога (тыс. записей)
	
	
	

	3. Объем  карточных каталогов (тыс. записей
	
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: в срок до 1 февраля очередного финансового года, следующего за отчетным.

РАЗДЕЛ 3.
1. Наименование муниципальной работы: Методическая работа в установленной сфере деятельности
2. Характеристика работы

	Наименование 

работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный финансовый год 
2013
	текущий финансовый год

2014
	Очередной финансовый год

2015
	первый год планового периода
2016
	Второй год

планового

периода

2017

	1. Проведение прикладных исследований по изучению чтения и читательских интересов, удовлетворенности пользователей услугами библиотеки
	Количество социологических и маркетинговых исследований
	3
	5
	8
	10
	10

	2. Разработка и издание методико-библиографических  пособий
	Количество методико-библиографических пособий
	5
	10

	12

	12

	12



	3. Организация и проведение  мероприятий по повышению квалификации
	Количество проведенных мероприятий, уч. ед. 
	15
	20

	20

	20
	20

	4. Экспертно-диагностическое обследование библиотек. Оказание методической помощи на местах
	Количество выездов, уч. ед.
	11
	15
	20

	20

	20



3.Основания для досрочного прекращения муниципального задания: 
- ликвидация учреждения

-  реорганизация учреждения;

- перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги; 

-  исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Органы, осуществляющие контроль за оказанием муниципального задания

	Внутренний 
	Ежемесячно
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» Батыревского района Чувашской Республики 

	Внешний
	Ежеквартально в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом и в срок до 1 февраля очередного финансового года
Проверки в соответствии с утвержденным Администрацией Батыревского района Чувашской Республики планом
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Администрация Батыревского района Чувашской Республики
Финансовый отдел администрации Батыревского района

Отдел социального развития и информационного обеспечения администрации Батыревского района

Контрольно – счетный орган Батыревского района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	Результат, запланированный в муниципальном задании

на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
(2013)
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	Показатели  объема (содержания) муниципальной услуги (работы)


	Отчетный 

финансовый год
	
	

	1. Количество социологических и маркетинговых исследований
	
	
	

	2. Количество методико-библиографических пособий
	
	
	

	3. Количество проведенных мероприятий, ед. 
	
	
	

	4. Количество выездов с целью изучения работы, оказания методической помощи (уч. ед.)
	
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: в срок до 1 февраля очередного финансового года, следующего за отчетным
